12T34
ADATLAP
maganszemély adéazonosito jelének, vimazonosité szaimanak egyedi kiadasahoz, az
adateltérések rendezéséhez és levelezési cim bejelentéséhez

TAJEKOZTATO
az adatlap benytjtasanak modjarol
Az adatlapot annak a maganszemélynek kell kiallitani:
- aki még nem kapta meg az addigazolvanyat,
- akinek az adodigazolvanyan szereplé adatai eltérnek a személyi igazolvanyaban szerepld
adatoktol,
- akinek az adodigazolvanya valamilyen mddon megsemmisiilt, megrongalddott,
eltulajdonitottak vagy elveszett,
- aki eldszor fog adokoteles jovedelmet szerezni, koltségvetési tamogatast igényelni,
- aki gyermek részére hivatalbol megképzett addazonositd jel igazolasara szolgald
addigazolvany kiallitasat kéri a fiatalok életkezdési tamogatasarol szolo 2005. évi CLXXIV.
torvény 5. § (1) bekezdés b) pontja és a személyazonositd jel helyébe 1épd azonositési
modokrdl és az azonositd kodok hasznélatardl sz616 1996. évi XX. térvény 13. §-a alapjan,
- aki adoszammal és/vagy addazonositd jellel rendelkezik, és levelezési cimet kivan
bejelentent,
- aki vdmazonositd szamot (VPID-szamot) igényel,
- aki vamazonosit6 szam (a tovabbiakban: VPID-szam) kérelmezéséhez kapcsolodd adatok
megvaltozasat jelenti be.
Az adatlapot annak a kifizetdnek, onkormanyzati adohat6sagnak kell kiallitani
aki a magyar 4allampolgarsdgi maginszemély ¢és a nem magyar allampolgarsaga
maganszemély - aki addazonosito jellel nem rendelkezik és belfoldon eseti jelleggel szerez
adokoteles, a kifizetd adatszolgaltatasi kotelezettsége korébe esd jovedelmet - addazonositd
jelének megallapitasat kéri.
Az éllami foglalkoztatasi szerv a harmadik orszagbeli allampolgar kérelmére ezen adatlap
kitoltésével keresi meg a Nemzeti Ado- és Vamhivatalt (a tovabbiakban: NAV) az
adoazonosito jel kiadasa érdekében.

A 12T34 szaml adatlap a NAV internetes honlapjar6l ingyenesen tdlthetd le. Felhivjuk
tovabba figyelmét, hogy az internetes honlapon az Adatlap, illetve a kitoltési utmutatd tjabb
verzioi jelenhetnek meg. Kérjiik, hogy az Adatlap kitoltése eldtt a valtozasokat sziveskedjék
figyelemmel kisérni, és az Adatlap legfrissebb verziojat kitolteni.

Papir alapu benytjtas

Amennyiben On papir alapon (postai uton vagy személyesen) kivéanja az adatlapot benyjtani,
kérjiik, sziveskedjék azt két példanyban eljuttatni a NAV also6 foku adoztatési szervéhez.

Az adatlap a NAV barmely megyei (fOvarosi) igazgatdsaganal benyujthato.

A NAV Kiemelt Ugyek Adodigazgatosaga kizardlagos illetékességi korébe tartozod adozok (a
belfoldon nem letelepedett adodalany, a Magyarorszag teriiletén székhellyel, telephellyel,
alland6 vagy ideiglenes lakohellyel, tartozkodasi hellyel nem rendelkez6 kiilfoldi személy a
Magyar Honvédség és a rendvédelmi szervek, a nemzetbiztonsagi szolgalatok, tovabba azok
hivatasos ¢és szerzodéses allomanyu tagjai, koztisztviseldi, kormanytisztviseldi ¢&s
kozalkalmazottai, a NAV alkalmazottai stb.) ad6azonositd jelének, vdmazonosité szaméanak
megallapitdsa iranti kérelmiiket csak a fent nevesitett alsé foku szervek eldtt terjeszthetik eld.
A bejelentett adatokat igazol6 okiratokat mésolatban csatolhatja az adatlaphoz.



Elektronikus uton torténé benyujtas

Felhivjuk szives figyelmét, hogy amennyiben elektronikus uton tesz eleget bejelentési /
valtozasbejelentési kotelezettségének, az adatlapot egy példanyban kell benyujtania az
Ugyfélkapun keresztiil. Ebben az esetben az adatokat igazold okiratokat szkennelt formaban
csatolhatja.

Amennyiben tovabbi kérdései vannak az adatlappal, illetve az egyes addzasi szabalyokkal
kapcsolatban, akkor a NAV internetes honlapjan (www.nav.gov.hu) kiviill a - barmely
halézatbol hivhato - 06-40/42-42-42 kék szamon is érdeklddhet.

KITOLTESI UTMUTATO

Az adatlapot nyomtatott nagybetiikkel kérjiik kitolteni tigy, hogy egy kockaba csak egy betii
illetve szam kertiiljon.

Az adatlap f6bb részei:

Az elso, szamozatlan rovatot a hivatal tolti ki.

A tovabbi, szdmozott rovatokat az igényld/kifizetd/bejelentd tolti ki.

1. rovat:

A NAV értesitése alapjan javitani kivant adatlap nyilvantartasi szdma rovat:

Ha a hivatal értesitése alapjan hibas (hianyos) adatlap helyett javitott adatlapkent nyujtja be
az adatlapot, fel kell tintetni a hibas adatlap nyilvantartési szamét. Az adatlap nyilvantartasi
szamat a hivatal értesitésében kozolte. A javitasként benydjtott adatlapon nemcsak a hibéas
adatot kell javitani (potolni). Ismételten meg kell adni minden olyan adatot, amelyre a
bejelentés (valtozasbejelentés) vonatkozott.

2. rovat

Rendelkezik-e addéazonosito jellel:

Amennyiben nem rendelkezik ad6azonosito jellel, a ,,nem” kodkockéaban jelolje X-szel.
Amennyiben rendelkezik addazonositd jellel, az ,,igen” kodkockaban jeldlje X-szel, és az
addazonosito jelét is tiintesse fel.

Rendelkezik-e VPID-szdmmal:

Amennyiben nem rendelkezik vdmazonosité szammal, a ,,nem” kddkockéban jeldlje X-szel.
Amennyiben rendelkezik vamazonositd szammal, az ,,igen” kodkockaban jeldlje X-szel, és a
VPID szamat is tiintesse fel.

Rendelkezik-e EORI-szdmmal:

Amennyiben nem rendelkezik k6zOsségi vamazonositdé szammal, a ,,nem” kddkockaban
jelolje X-szel.

Amennyiben rendelkezik k6zosségi vamazonositd szammal, az ,,igen” kddkockaban jeldlje X-
szel, és az EORI szamat is tiintesse fel..

Ezen kodkockakat csak kiilfoldi allampolgar toltheti ki!

3. rovat:

Az Adatlap kiallitasi oka kodkockaba a felsoroldsban szerepld oknak megfelelé szamjegyet
kérjiik beirni.

Amennyiben On az adatlap kiallitdsanak okként

- az 1-t6l 9-ig vagy a 28. kddot jeldlte, akkor a rovat teljes korti kitoltése kotelezd.

- a 27., 29. vagy a 30. kodot jelolte, akkor a nem magyar allampolgarsagi maganszemély
altala ismert, a magyar allampolgarsdgii maganszemély esetében az addzas rendjérdl szold
2003. évi XCII. torvény (a tovabbiakban: Art.). 20. § (1) bekezdésében meghatarozott
természetes személyazonosité adatainak (csalddi neve, utoneve(i), sziiletési csalddi név,
utoneve(i), sziletési helye, ideje, anyja sziiletési csalddi €és utoneve(i), lakohelye) és
amennyiben a maganszemély rendelkezik értesitési cimmel, annak kozlését is kérjiik.



- a 31. kédot jelolte (levelezési cim bejelentése), akkor ebben a rovatban csak a csaladi és
utoneve(i) kitoltése kotelezo.

- A magéanszemély adozo részére - az Art. 22/C § (1) bekezdésben foglalt bejelentése alapjan -
az allami ado- és vamhatosag az Art. 22/C § (5) bekezdés szerint VPID-szamot allapit meg.
Ha 43. (VPID-szam igénylése adoazonosito jel kérelmezésével egyidejiileg), a 44. (VPID-
szam igénylése addazonositd jellel rendelkezd maganszemély esetében), vagy 45. (VPID-
szammal rendelkez0 maganszemély VPID-szammal Osszefiiggd valtozasok bejelentése)
okkddot jelolte, akkor 3. rovat teljes korii kitoltése mellett a 6. rovat megfeleld sorait kell
kitoltenie. Tovabba az 5. rovat kitdltésével a levelezési cim bejelentése is lehetséges.

Az addigazolvany kiadasa dijmentes, ha

- elsO alkalommal torténik a kiadasa,

- modositott adatokkal torténik a kiadasa, téves vagy megvaltozott adat miatt,
- sériilt igazolvanyt kapott,

- egyedi gyartas soran nem kapott igazolvanyt.

Igazgatasi szolgaltatasi dijat kell fizetni, ha az igazolvany kiadasara elvesztés, megrongalddas,
megsemmisiilés vagy eltulajdonitas miatt kertil sor.

Az igazgatasi szolgaltatdsi dij mértéke az altaldnos tételli eljarasi illetéknek megfeleléen
3000,- Ft. Az igazgatasi szolgaltatasi dijat a NAV Igazgatasi szolgéltatasi dij bevételi szdmla
elnevezésti  10032000-01079074 szamt szamlara atutalassal vagy készpénz-atutaldsi
megbizassal kell megfizetni. Az igazgatasi szolgaltatasi dij az erre kijelolt ligyfélszolgalaton
készpénz-helyettesito fizetd eszkdzzel (bankkartyaval) is megfizethetd.

Az 4tutaldson, a készpénz-atutalasi megbizdson az adéazonosito jel feltiintetése kotelezd!

A maganszemély adatai

Kérjiik, hogy a természetes személyazonositdé adatokat - csaladi név, utdoneve(i), sziiletési
csaladi név, utoneve(i), sziiletési hely, anyja sziiletési csaladi neve, anyja sziiletési utoneve(i)
- ¢érintd reklamacid esetén a kifogasolt adatokat jelolje az azt tartalmazd sor elején 1évo
koédkockéba tett X-szel.

Az allampolgarsaga sor adatkockainak kitdltése magyar és nem magyar allampolgarok esetén
egyarant kotelezo.

A csaladi neve sor adatkockdiba a csaladnevét kérjiik beirni. Az elsd két adatkockaba
kizarolag csak a dr. cim kertilhet (id., ifj., 6zv. megjeldlést kérjiik melldzni).

Az uténeve(i) sor adatkockaiba az utoénevét, az utdneveit kérjik beirni. (Az utolsd két
adatkockaba kizarolag csak dr. cim keriilhet.)

A sziiletési csaladi neve sor adatkockaiba a személyi okmanya szerinti csaladi nevét kérjiik
beirni.

A sziiletési utoneve(i) sor adatkockdiba a személy okmanya szerinti utdonevét, utdneveit
kérjiik beirni.

Az el6z0 hazassagi csaladi neve sor adatkockait csak abban az esetben kell kitolteni, ha a
jelenleg viselt hazassagi nevében az el6z6 hazassagi csaladi neve is szerepel.

A sziiletési helye sor adatkockéiba a helység nevét kérjiik beirni.

A sziiletési ideje sor adatkockaiban a sziiletés évét, honapjat (arab szammal 1-tol 12-ig) és
napjat kérjiikk megjelolni.

Az anyja sziiletési csaladi neve sor adatkockaiba anyja sziiletési csaladi nevét kérjiik beirni.
(Az elso két adatkockaba kizardlag csak az anyja sajat jogan szerzett dr. cim kertilhet.)

Az anyja sziiletési utoneve(i) sor adatkockaiba az anyja sziiletési utonevét, neveit kérjik
beirni.



A lakohelye sor adatkockéba a személyi okmanyaban feltlintetett lakcimét (lakohelyét vagy
tartozkodasi helyét) kérjiik beirni: az irdnyitoszdmot, a helység nevét, a kozteriilet nevét, a
koztertilet jellegét (pl. Ut, utca, tér stb.), a hazszamot, ennek hianyaban helyrajzi szamot és ha
van, ¢épilet, 1épcs6haz, emelet, ajtd, akkor ezek szdmat kérjiik megjeldlni. Kiilfoldi
allampolgar esetén az adatkockdkban kell feltiintetni a magyarorszagi lakohelyet, ennek
hianyaban a tartozkodasi helyet. Amennyiben az eldzdekkel nem rendelkezik, kérjiik e rovatot
iiresen hagyni!

Kiilfoldi allampolgar kiilfoldi lakohelye sor adatkockait kérjiik, hogy kizarélag az a kiilfoldi
allampolgar toltse ki, akinek nincs magyarorszagi lakohelye vagy tartézkodasi helye.

Az addigazolvany (lakcimtdl és levelezési cimtdl eltérd) postazasi cime adatkockdkba azt a
cimet kell feltliintetni, ahova az adodigazolvany kipostazasat kéri. Lehetéség van a
Cég/Intézmény nevének megadasara, ahové az addigazolvany postazasat kéri.

4. rovat:

Kotelezden kitoltendd adat az addazonositd jel igényldjének (kifizeté/Onkormanyzati
adohatdsag/ allami foglalkoztatasi szerv) megnevezése, adészama, cime.

Az addazonosito jel igényldje tolti ki, amennyiben kifizetd, dnkormanyzati adohatdsag vagy
allami foglalkoztatasi szerv és a maganszemély addazonositd jelének kiadasat kéri, és a 3.
rovatban a kitoltés okaként a 27., 29. vagy a 30. kodot.

Az adatlapot annak a kifizetonek kell kitoltenie, aki a magyar dllampolgarsagu maganszemély
¢s a nem magyar allampolgarsagi maganszemély - aki addazonosito jellel nem rendelkezik és
belfoldon eseti jelleggel szerez addkoteles, a kifizetd adatszolgaltatasi kotelezettsége korébe
esO jovedelmet - addazonosito jelének megallapitdsat kéri. Amennyiben a maganszemély mar
rendelkezik addazonosito jellel, ebben az esetben az addazonositod jelet a maganszemélynek
kell kozdlnie a kifizetével.

Az adatlapot az onkorményzati adohatdsagnak akkor kell kitoltenie, ha az adéazonosité jellel
nem rendelkezd maganszemély adoazonosité jelének kiadasat kéri.

Az Art. 24. § (3) bekezdése alapjan az allami adohatdsag az adoszammal nem rendelkezd
maganszemélyt az adodazonositd jelén - a magyar allampolgarsdggal nem rendelkezd
maganszemély esetén az allampolgarsagat is feltlintetve - tartja nyilvan.

Az Art. 24. § (4) bekezdése értelmében az dnkormanyzati adéhatésag az addzot a fentiekben
foglaltak szerint tartja nyilvan. Amennyiben az ad6z6 addazonosito jellel nem rendelkezik,
adobevalldsaval egyidejiileg az addazonosito jel megallapitasahoz sziikséges, az Art. 20. § (1)
bekezdésében felsorolt adatokat kozli az onkormdnyzati adohatosaggal. Az dnkormanyzati
adohatdsag megkeresésére az allami adohatosag az Art. 20. § (1) bekezdésében foglalt adatok
kozlése esetén az addazonositd jellel nem rendelkezd magéanszemély addazonositd jelét
megallapitja, és errdl az onkormanyzati adohatosagot értesiti. Az dSnkorményzati adohatosag a
maganszemélyt errdl tajékoztatja.

Az Art. 24. § (5) bekezdése értelmében a személyi jovedelemadorol szolo térvény szerinti
kamat kifizetését, jovairasat a kifizetdé a maganszemélynek addazonositd jel hianyaban is
teljesitheti.

Az egyszerusitett foglalkoztatasrol sz6l6 2010. évi LXXV. torvény 5. § (2) b) pontja szerint
az allami foglalkoztatasi szerv a harmadik orszagbeli allampolgar kérelmére haladéktalanul
megkeresi az allami adohatdsagot az addazonosito jel kiadasa érdekében.

5. rovat

Az a maganszemély tolti ki, aki levelezési cimet jelent be és a 3. rovatban az adatlap kiallitas
okaként a 31. jeldlte.

Az Art. 16. § (3) bekezdés f) pontja alapjan az adatlapot annak a maganszemély addzonak
(aki adoszammal és/vagy addazonositd jellel rendelkezik) kell kidllitani, akinek levelezési
cime eltér egyéni vallalkozo esetében székhelyétol, telephelyétél, addszammal nem



rendelkez6 magéanszemély esetében a személyazonossagat igazold okmanyban szerepld
lakohelyétdl vagy tartozkodasi helyétdl. A levelezési cim megvaltozasat az Art. 23. § (1)-(2)
bekezdése alapjan, annak bekdvetkezésétdl szamitott 15 napon beliil kell bejelenteni.
Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a bejelentdlapon szerepld levelezési cim feliilirja
nyilvantartasunkban a kordbban bejelentett levelezési cimet!

Az addszédm adatkockaiban (amennyiben egyéni véllalkozé vagy adészamos maganszemély) a
11 szamjegyl adészamot kell feltiintetni.

A levelezési cime rovatba azt a cimet kérjiik beirni, ahova a kiildemények kipostazasat kéri. A
koédkockaban a megfeleld U vagy T beirasaval kérjiik jelolni, ha 0j levelezési cimet jelent be
(U) vagy levelezési cimet torol (T).

6. rovat

Amennyiben 43., 44. vagy 45. okkod jelolésével VPID-t kérelmez, vagy mar rendelkezik
VPID-vel, kérjiik, hogy a vamhatosag hataskorébe tartozo eljarasokhoz sziikséges adatokat,
vagy ezek megvaltozasat ebben a rovatban jelentse be. Az okménytipus oszlop szadmainak
jelentése: (1) — uti okmany; (2) személyazonosité okmany; (3) egyéb. Valtozas esetén az uti
okmanyok adatait nem kell tor0ltetnie, az tjonnan kozolt okmdany-adatokkal a
nyilvantartasban 1év6 adat feliilirodik. Ha az allampolgarsag kodkocka mellé ,,U”- betiit ir, a
koédkockéakba beirt allampolgarsagok megjelennek, ha ,, T”- betiit ir, akkor térlédnek az ado-
¢s vamhatdsag nyilvantartasabol.

7. rovat

Amennyiben igazolast kér az adéazonosito jelrdl, jeldlje a kddkockaban ”X-szel.

A kiadott igazolas az adoigazolvany kézhez vétel€ig teljes korlien helyettesiti azt. Az igazolas
a személyi okmanyokkal egyiitt érvényes.

Az utolso, szamozatlan rovat

Az adozd vagy képviseléje neve (meghatalmazottja)/, sziild (térvényes képviseld) vagy
meghatalmazottja neve sort kérjiik, hogy nyomtatott betiivel sziveskedjék kitolteni.

Az Adatlapon kérjiik megjeldlni a kitoltés keltét és alairni.

LehetOség van arra, hogy a nyomtatvanyt az ad6z6 helyett az Art. 7. § -ban, meghatarozott
képviseldje, meghatalmazottja irja ald. Ha a nyomtatvanyt meghatalmazott irja ala - az Art. 7.
§ (5) bekezdésében meghatarozott, az allami addohatésaghoz bejelentett és a vonatkozo
nyomtatvany aldirasara jogosult allandé meghatalmazott kivételével - a meghatalmazast
csatolnia kell a nyomtatvdnyhoz, és ezt jelolni kell az alairas alatti kodkockaba torténd "X"
beirasaval. Ilyen esetekben a meghatalmazas csatoldsa nélkiil a nyomtatvany érvénytelen. Ha
a nyomtatvanyt az Art. 7. § (5) bekezdésében meghatarozott, az allami adohatdésaghoz
bejelentett és a vonatkozé nyomtatvany aldirdsara jogosult allandd meghatalmazott irja ala,
ugy ezt a tényt az alairas alatti kodkockaba torténd "X" beirasaval kell jeldlnie. Felhivjuk
szives figyelmét, hogy az dallami adohatdésdghoz be nem jelentett, vagy az allami
adohatosaghoz bejelentett, de nyomtatvany aldirdsara nem jogosult allandé meghatalmazott
altal aldirt nyomtatvany meghatalmazas csatolasa nélkiil érvénytelen, csak az allami
adohatosdghoz bejelentett, a vonatkoz6 nyomtatvany aldirdsara jogosult allando
meghatalmazott esetén lehet a meghatalmazas nyomtatvanyhoz torténd csatolasatol
eltekinteni. A meghatalmazasnak a meghatalmazé és a meghatalmazott azonositdsahoz
sziikséges adatokat kell tartalmaznia, valamint annak keltét is fel kell tiintetni. A
maganszemély adozo képviseletére vonatkozd rendelkezéseket az Art. 7. § (1) és (5)
bekezdése tartalmazza.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal



